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Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Urzędzie Miasta i Gminy Siewierz - Referent ds. budownictwa w
Referacie Rozwoju i Inwestycji

Burmistrz Miasta i Gminy Siewierz

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy w Urzędzie Miasta i Gminy Siewierz

referent ds. budownictwa
w Referacie Rozwoju i Inwestycji

Wymagania niezbędne, które powinien posiadać kandydat:

wykształcenie: minimum średnie - technik budowlany, budownictwo, inżynieria środowiska.1.
biegła znajomość obsługi komputera,2.
prawo jazdy kategorii „B".3.
znajomość ustaw: prawo budowlane, prawo zamówień publicznych i przepisów związanych z funkcjonowaniem samorządu4.
gminnego.

Wymagania dodatkowe:

znajomość procesu inwestycyjnego i procesu przygotowania dokumentacji technicznej, w tym znajomość podstaw1.
kosztorysowania,
dokładność i staranność w wykonywaniu obowiązków,2.
rzetelność i kultura osobista,3.
zdolność analitycznego myślenia,4.
umiejętność poprawnego formułowania pism,5.
umiejętność pracy w zespołe.dyspozycyjność i komunikatywność,6.
odporność na stres,7.
zdolność szybkiego uczenia się.8.

Wymagane dokumenty:

CV z klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych1.
do realizacji procesu naboru, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych /tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
póz. 926
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,2.
kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,3.
kserokopie świadectw pracy,4.
inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umiejętności, np. referencje, kserokopie zaświadczeń o5.
ukończonych kursach, szkoleniach,
pisemne oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych,6.
aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego lub oświadczenie kandydata, że nie był karany za przestępstwa popełnione7.
umyślnie lub umyślne przestępstwo skarbowe oraz że nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne ani dyscyplinarne,
zaświadczenie lekarskie o braku przeciwskazań zdrowotnych do pracy na oferowanym stanowisku pracy.8.

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

Uczestniczenie w sprawowaniu kontroli zgodności realizacji inwestycji gminnych z projektem i pozwoleniem na budowę,1.
przepisami prawa oraz zasadami wiedzy technicznej,
Przygotowywanie narad koordynacyjnych na terenie budowy, sporządzanie protokołów z narad, notatek służbowych.2.
Monitorowanie jakości oraz bezpieczeństwa wykonywania robót budowlanych na budowie, w tym jakości wbudowanych3.
materiałów, a w szczególności zapobieganie wykonywaniu robót wadliwych i zastosowaniu wyrobów budowlanych wadliwych.
Rozpoznawanie i raportowanie opóźnień, zagrożeń i kontrola postępu robót budowlanych w stosunku do założeń4.
harmonogramu rzeczowo - finansowego inwestycji, analizowanie harmonogramów przedstawionych przez wykonawców do
akceptacji.
Przygotowywanie harmonogramów do wniosków o dofinansowanie inwestycji.5.
Bieżące dokumentowanie robót i istotnych zdarzeń na terenie budowy.6.
Organizowanie i uczestniczenie w odbiorach częściowych i końcowym robót budowlanych oraz ulegających zakryciu lub7.
zanikających.
Uczestniczenie w próbach i odbiorach technicznych.8.
Inicjowanie i monitorowanie robót związanych z usuwaniem wad i usterek, także w okresie gwarancji.9.
Przygotowywanie dokumentów do uzyskiwania pozwoleń na użytkowanie inwestycji gminnych.10.



Sprawdzanie dokumentacji projektowych dotyczących inwestycji gminnych, w tym czuwanie nad aktualnością uzgodnień,11.
decyzji i warunków.
Sprawdzanie zgodności dokumentacji projektowej ze specyfikacją techniczną przedmiarami i kosztorysami,12.
Kompletowanie dokumentacji do zapotrzebowania na udzielenie zamówienia publicznego.13.

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „NABÓR - Rl" na adres : Urząd Miasta i Gminy Siewierz 42-470 Siewierz
ul.Żwirki i Wigury 16. Termin składania ofert upływa w dniu 25 marca 2010 roku. Złożonych ofert nie odsyłamy.
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