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Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy w Urzędzie Miasta i Gminy Siewierz - Inspektor do spraw
księgowości budżetowej.

Burmistrz Miasta i Gminy Siewierz ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy
w Urzędzie Miasta i Gminy Siewierz

Inspektor do spraw księgowości budżetowej.

Wymagania niezbędne:

wykształcenie wyższe ekonomiczne (preferowany kierunek : rachunkowość).1.
staż pracy 3 lata.2.
znajomość przepisów prawnych z zakresu: Ustawy o finansach publicznych, Ustawy o rachunkowości, Ustawy o pracownikach3.
samorządowych ,Ustawy o samorządzie gminnym.
dobra znajomość programów Word i Excel.4.
pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, nieposzlakowana opinia.5.

Wymagania dodatkowe:

umiejętność analitycznego myślenia i prowadzenia operacji księgowych,1.
doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,2.
dyspozycyjność i komunikatywność,3.
odporność na stres,4.
umiejętność pracy w zespole.5.

Wymagane dokumenty:

CV z klauzulą : „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych1.
do realizacji procesu naboru,zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, póz.
926 z późniejszymi zmianami).
kwestionariusz osobowy „osoby ubiegającej się o zatrudnienie",2.
kserokopie świadectw pracy,3.
kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie",4.
dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umiejętności,5.
oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie lub umyślne przestępstwo skarbowe oraz że nie6.
toczy się przeciwko niemu postępowanie karne ani dyscyplinarne, lub informacja z Krajowego Rejestru Karnego,

Zakres zadań na stanowisku:

prowadzenie ksiąg rachunkowych,■

sporządzanie i opracowywanie okresowych sprawozdań i analiz, sprawdzanie poprawności zapisów księgowych i uzgadnianie sald■

kont,
rozliczanie należności i zobowiązań.■

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Nabór na stanowisko Inspektora do spraw księgowości budżetowej" na adres :
Urząd Miasta i Gminy Siewierz 42-470 Siewierz ul. Żwirki i Wigury nr 16. Termin składania ofert upływa w dniu 16 marca 2009 r. o godzinie
15-tej. Złożonych ofert nie odsyłamy.
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