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Ogłoszenie o naborze na stanowisko podinspektor do spraw wymiaru podatków i opłat w Referacie Podatków i Opłat

Burmistrz Miasta i Gminy Siewierz

ogłasza nabór na stanowisko pracy w Urzędzie Miasta i Gminy Siewierz

podinspektor do spraw wymiaru podatków i opłat w Referacie Podatków i Opłat

 

Wymagania niezbędne:

wykształcenie wyższe,1.
dobra znajomość obsługi komputera,2.
znajomość przepisów zawartych : w Ustawie o pracownikach samorządowych, ordynacji podatkowej, Ustawie o podatkach i3.
opłatach lokalnych, Ustawie o podatku rolnym, leśnym. Znajomość Kodeksu Postępowania Administracyjnego.

wymagania dodatkowe:

doświadczenie zawodowe na oferowanym stanowisku pracy,1.
umiejętność pracy w zespole,2.

Wymagane dokumenty:

CV z klauzulą : „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych1.
do realizacji procesu naboru,zgodnie z ustawą z dn.29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych/t.j.Dz.U. Z 2002 r Nr 101,poz
9267,
kwestionariusz osobowy „osoby ubiegającej się o zatrudnienie,,2.
kserokopie świadectw pracy,3.
kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,4.
kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,5.
inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umiejętności,6.
oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie oraz nie toczy się przeciwko niemu7.
postępowanie karne ani dyscyplinarne,
zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na oferowanym stanowisku pracy.8.

Zakres zadań na stanowisku :

prowadzenie ewidencji przypisów i odpisów z tytułu podatku leśnego, rolnego, od nieruchomości,1.
przygotowywanie decyzji ustalających wysokość zobowiązań podatkowych,2.
przygotowywanie aktów administracyjnych w zakresie podatków,3.
wydawanie zaświadczeń.4.

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Nabór " na adres :Urząd Miasta i Gminy Siewierz 42 470 Siewierz
uLŻwirki i  Wigury 16. Termin składania ofert upływa w dniu 26 listopada 2008 r.  o godzinie 15-tej.  Złożonych ofert nie
odsyłamy.
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