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Ponowny nabér kandydatéow na stanowisko Gtéwnego ksiegowego w Osrodku Pomocy Spotecznej w Siewierzu

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Siewierzu
ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko
Gléwnego ksiegowego

Data publikacji: 11.09.2008 r.

1. Adres jednostki:

Osrodek Pomocy Spotecznej
42-470 Siewierz
ul. Zwirki i Wigury 16
tel. (032) 64-99-491

2. Wymiar czasu pracy:
petny etat (40 godzin tygodniowo)

3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem (zgodnie z art. 45, ust. 2 ustawy o finansach publicznych /Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z dnia 30.06.2005 r./):

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji pahstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
karne skarbowe

« wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, uzupetniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej
trzyletnia praktyka w ksiegowosci badZ wyksztatcenie Srednie (Srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna) i co
najmniej szeScioletnia praktyka w ksiegowosci

biegta znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych

doswiadczenie zawodowe w zakresie ksiegowosci budzetowej

zaswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

« biegta znajomos¢ obstugi komputera (word, exel, internet)

« znajomos$¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej w jednostkach pomocy spotecznej , znajomos¢ przepiséw z zakresu
rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ przepiséw pomocy spotecznej, Swiadczen rodzinnych, zaliczki alimentacyjnej, z zakresu
ubezpieczeh spotecznych

« umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych

= umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosc¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia
kwalifikacji

5. Zakres zadan:

« prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

« odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke Srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi

- odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo - budzetowej oraz zasad prawidtowej i oszczednej gospodarki
budzetowej

- odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowo - ksiegowa jednostki

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych

« dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym

« sporzgdzanie sprawozdan finansowych jednostki

6. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV) wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,

- list motywacyjny

- dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska gtéwnego ksiegowego
« dokumenty potwierdzajgce odpowiedni staz pracy

- o$wiadczenie o niekaralnosci

- kserokopia dowodu osobistego

= inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci

7. Termin sktadania ofert:



Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 19.09.2008 r. do godziny 15 w siedzibie Osrodka
Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie koniecznie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko gtéwnego ksiegowego”.

8. Przewidywany termin wstepnej analizy ztozonych ofert pod wzgledem formalnym to 22.09.2008

9. Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru beda umieszczone na stronie
internetowej BIP Urzedu Miasta i Gminy Siewierz

10. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana telefonicznie poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Ztozonych ofert nie odsytamy
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