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Ogtoszenie o naborze na stanowisko podinspektora do spraw wymiaru podatkéw i optat w Referacie Podatkow i
Optat

Burmistrz Miasta i Gminy Siewierz

ogtasza nabdr na stanowisko pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Siewierz
podinspektor do spraw wymiaru podatkow i optat w Referacie Podatkow i Optat

Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie wyzsze,

. dobra znajomos¢ obstugi komputera,

3. znajomos¢ przepiséw zawartych : w Ustawie o pracownikach samorzadowych, ordynacji podatkowej, Ustawie o
podatkach i optatach lokalnych, Ustawie o podatku rolnym, leSnym. Znajomos¢ Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.
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wymagania dodatkowe:

1. doswiadczenie zawodowe na oferowanym stanowisku pracy,
2. umiejetnos¢ pracy w zespole,

Wymagane dokumenty:

1. CV z klauzulg : ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru,zgodnie z ustawg z dn.29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych /t.j.Dz.U. Z 2002 r Nr 101,poz
9267,

. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

. kserokopie swiadectw pracy,

. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

. inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci,

. oSwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie oraz nie toczy sie przeciwko niemu
postepowanie karne ani dyscyplinarne,

8. zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na oferowanym stanowisku pracy.
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Zakres zadan na stanowisku :

1. prowadzenie ewidencji przypiséw i odpiséw z tytutu podatku lesnego, rolnego, od nieruchomosci,
2. przygotowywanie decyzji ustalajgcych wysokos$¢ zobowigzan podatkowych,

3. przygotowywanie aktéw administracyjnych w zakresie podatkéw,

4. wydawanie zaswiadczen.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem , Nabor" na adres: Urzad Miasta i Gminy Siewierz 42-470 Siewierz
ul. Zwirki i Wigury 16. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23 czerwca 2008 r. o godzinie 15-tej. Ztozonych ofert nie odsytamy.
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