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Oferta pracy na stanowisku gtéwnej ksiegowej w Szkole Podstawowej w Dziewkach

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Dziewkach koto Siewierza zgtasza oferte pracy dla gtéwnej ksiegowej w wymiarze %2 etatu od 01.09.2007 r.
Do gtéwnych obowiazkéw gtéwnej ksiegowej bedzie nalezato:

- prowadzenie ksiegowosci budzetowej jednostki,

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

« dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
« sporzadzanie sprawozdan,

« wykonywanie czynnosci referenta od spraw ptacowych.

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub pomaturalne zawodowe lub policealne zawodowe w kierunku rachunkowos¢,

- 5 - letnie doswiadczenie zawodowe na samodzielnym stanowisku zwigzanym bezposrednio z prowadzeniem ksiegowosci,
= umiejetnos¢ obstugi komputera,

« znajomos¢ przepiséw i zagadnien gospodarki finansowej i ptacowej,

« zdolnos¢ analitycznego myslenia i umiejetnosé pracy w zespole,

- o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine,

- stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie obowigzkéw gtéwnego ksiegowego.

Oferty nalezy sktada¢ do 30.08.2007 r. w sekretariacie szkoty.
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