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Ogłoszenie o naborze na Kierownika Referatu Oświaty,Kultury i Promocji

Burmistrz Miasta i Gminy Siewierz

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy w Urzędzie Miasta i Gminy Siewierz

Kierownik Referatu Oświaty,Kultury i Promocji

Wymagania niezbędne :

wykształcenie wyższe /preferowane prawnicze/1.
minimum dwuletnie doświadczenie na stanowisku kierowniczym2.
znajomość przepisów prawnych z zakresu kultury, oświaty i promocji /w tym Karta Nauczyciela, Ustawa o Systemie Oświaty,3.
Prawo Prasowe, Ustawa o Instytucjach Kultury,
dobra znajomość programów Word i Excel.4.

Wymagania dodatkowe:

umiejętność analitycznego myślenia1.
doświadczenie w zakresie działań promocyjnych2.
umiejętność podejmowania decyzji3.
dyspozycyjność, komunikatywność4.
umiejętność pracy w zespołe5.
dobra znajomość języka angielskiego i niemieckiego.6.

Wymagane dokumenty:

CV z klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych1.
do realizacji procesu naboru,zgodnie z ustawą z dn.29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych/t.j.Dz.U. Z 2002 r Nr 101,poz
9267
kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie2.
kserokopie świadectw pracy3.
kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie4.
dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umiejętności5.
oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie oraz nie toczy się przeciwko memu6.
postępowanie karne ani dyscyplinarne.
zaświadczenie o braku porzeciwskazań do pracy na oferowanym stanowisku pracy.7.

Zakres zadań na stanowisku :

organizowanie pracy referatu i nadzorowanie właściwego wykonywania obowiązków przez podległych pracowników,1.
gospodarowanie przyznanymi środkami budżetowymi, z uwzględnieniem procedur z zakresu zamówień publicznych,2.
opracowywanie rocznych planów finansowych do projektu budżetu gminy,3.
przygotowywanie projektów uchwał rady miejskiej i zarządzeń burmistrza,4.
realizowanie zadań z zakresu oświaty,kultury i promocji zapisanych w regulaminie organizacyjnym, zgodnie z obowiązującymi5.
przepisami.

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Nabór" na adres : U rząd Miasta i Gminy Siewierz 42 470 Siewierz
ul. Żwirki i Wigury 16. Termin składania ofert upływa w dniu 1 sierpnia 2007 r. o godzinie 15 -tej. Złożonych ofert nie odsyłamy.
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