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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze: Inspektor ds. promocji gminy w Referacie Oswiaty, Kultury i
Promocji

Burmistrz Miasta i Gminy Siewierz
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. promocji gminy w Referacie Oswiaty, Kultury i Promocji

Wymagania niezbedne:

N

. wyksztatcenie wyzsze,
. 3 - letni staz pracy,
. biegta obstuga komputera, ze szczegélnym uwzglednieniem dobrej znajomosci programéw pakietu MS OFFICE, programéw do

obrébki grafiki np. Corel Draw, Photoshop,

. Zznajomos¢ zagadnien z zakresu prawa prasowego, ustawy o radiofonii i telewizji, ustawy o instytucjach kultury, ustawy o

bezpieczenstwie imprez masowych oraz przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu gminnego,

. znajomos¢ aktéw prawnych UE w zakresie funduszy strukturalnych, umiejetnos¢ realizacji i prowadzenia projektéw z

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz umiejetnos¢ ich rozliczania.

Wymagania dodatkowe:

~Noupk, WwhN

. umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

. odpornos¢ na stres,

. umiejetnos¢ pracy w zespole,

. dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé,

. posiadanie prawa jazdy kat. ,B”,

. znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego,
. umiejetnos¢ rejestracji oraz montazu audio-video.

Wymagane dokumenty:

1.

w

CV z klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru, zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z pdzn. zm.),

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
. kserokopie Swiadectw pracy,
. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, ukonczone kursy, szkolenia oraz posiadane kwalifikacje lub

umiejetnosci,

. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego lub oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo popetnione

umyslnie lub umysine przestepstwo skarbowe oraz ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne ani dyscyplinarne,

. pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazah do pracy na oferowanym stanowisku pracy.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

1.

u b WN

~N o

12.

zbieranie, opracowywanie i upowszechnianie informacji o gminie i dziatalnosci samorzadu gminnego w lokalnych $rodkach
przekazu,

. wspbtpraca z lokalnymi i ogélnopolskimi mediami,

. przygotowywanie materiatéw informacyjnych, popularyzujacych walory gminy,

. udziat w targach, gietdach i in. imprezach, promujgcych gmine,

. wspdtpraca ze $srodowiskami twérczymi i instytucjami kultury w zakresie dziatalnosci kulturalnej na szczeblu lokalnym i

ponadlokalnym,

. wspotpraca z zagranicg w zakresie organizowania wspdlnych przedsiewzie(,
. wspétudziat w opracowywaniu zatozeh programowych imprez kulturalnych o zasiegu gminnym, opracowywanie materiatéw

graficznych oraz promocyjnych, dotyczacych tych imprez,

. bezposrednie uczestnictwo w organizacji imprez o znaczeniu lokalnym i ponadgminnym,

. zbieranie materiatdéw, redagowanie i sktad ,Kuriera Siewierskiego”, petnienie funkcji redaktora gazety,
10.
11.

koordynacja dziatan zwigzanych z planowaniem i organizacjg imprez na terenie miasta i gminy,

prowadzenie projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanych przez Referat Oswiaty, Kultury i
Promocji,

rejestracja audio-video imprez kulturalnych, promocyjnych oraz innych wydarzen, montaz i zamieszczanie materiatéw w



internecie,
13. prowadzenie strony internetowej gminy, aktualizacja informacji oraz nadzér merytoryczny nad trescig zamieszczanych
materiatéw.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,NABOR - OKP” na adres: Urzad Miasta i Gminy Siewierz ul. Zwirki
i Wigury 16, 42-470 Siewierz.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25 lipca 2012 r. o godz. 15:00

Ztozonych ofert nie odsytamy.

Siewierz, dnia 3 lipca 2012 r.
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